Temeljem ¢lanka 15. Stavak 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16.),
Zakona o uvodenju eura kao sluzbene valute u Republici Hrvatskoj (Nar. nov., br. 57/22 od 20.05.2022.)
od 1. sije¢nja 2023. godine te Statuta Puckog otvorenog ucilista Slatina, Upravno vije¢e Puckog
otvorenog u¢ilista donijelo je na 06. sjednici odrZanoj 01. velja¢e 2023. godine

IZMJENE | DOPUNEPRAVILNIKA

0 jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova
te provedbi projektnih natjecaja

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o jednostavnoj nabavi ureduje postupanje Puckog otvorenog ucilista
Slatina u planiranju, pripremi, provedbi i ugovaranju nabava roba i usluga te provedbi projektnih
natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 26.544,56 € ( 200.000,00 kuna) i nabavi radova
procijenjene vrijednosti manje od 66.361,40 € (500.000,00 kuna), za koje nije obvezno provoditi
postupak javne nabave, odredene Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN)

Poslovi planiranja, pripreme, provodenja i ugovaranja jednostavne nabave obavljaju se u
Odjelu za opce poslove.

Clanak 2.
Postupke jednostavne nabave POU provodi postujuci nacela trziSnog natjecanja, jednakog
tretmana, zabrane diskriminacije te druga nacela koja iz njih proizlaze, uz osiguravanje ekonomicnog i
svrhovitog troSenja javnih sredstava.

Clanak 3.
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija obavlja se putem ovlaStenog pruzatelja
postanskih usluga, telefaksom, elektronickom postom i osobnom dostavom.
Il. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 9.290,60 € ( 70.000,00 kuna )provodi se
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu ili sklapanjem ugovora.

Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti do 1.327,23 € (10.000,00 kuna) provodi ravnatelj ustanove, a od 1.327,23 €( 10.000,00
kuna) do 9.290,60 € (70.000,00 kn ) ravnatelj uz suglasnost Upravnog vijeca.

Odabranom ponuditelju izdaje se narudzbenica ili se sklapa ugovor.

Narudzbenicu, odnosno Ugovor o nabavi potpisuje Ravnatelj ustanove.
Odjel za opc¢e poslove vodi evidenciju o izdanim narudzbenicama i sklopljenim ugovorima.

Clanak 5.

Nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti od 9.290,60 €



(70.000,00 kn) do 26.544,56 € (200.000,00 kuna) i radova do 66.361,40 € ( 500.000,00 kuna),
provodi struéno povjerenstvo uz suglasnost Upravnog vije¢a. Stru¢no povjerenstvo imenuje ravnatelj,
te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Za jednostavne nabave roba i usluga vec¢e od 19.908.42 € (150.000,00 kn) te jednostavne nabave
radova veée od 46.452,98 € ( 350.000,00 kn),Poziv na dostavu ponude bit ¢e objavljen na mreznoj
stranici Puckog otvorenog ucilista Slatina.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 9.290,60 € ( 70.000,00 kn) do 13.272,28
(100.000,00 kn ) provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude u pravilu najmanje jednom (1)
gospodarskom subjektu, a za jednostavne nabave vece od 13.272,28 € ( 100.000,00 kn) najmanje trima
(3) gospodarskim subjektima, po potrebi Poziv se moze uputiti na adrese vise gospodarskih subjekata.

U iznimnim i opravdanim okolnostima ( kada primjerice zbog tehnickih ili umjetnickih razloga
ili razloga povezanih sa zaStitom iskljucivih prava nabavu moze izvrs$iti samo odredeni
gospodarski subjekt ili kada je to nuzno potrebno zbog razloga zurnosti izazvane dogadajima
koje se nisu mogle predvidjeti i drugo), prema prijedlogu i obrazloZenju Ravnatelja, Upravno
vije¢e moze odluciti da se prikupi i manje od tri ponude, a koje okolnosti navodi u obrazlozenju
Poziva za dostavu ponuda.

Clanak 6.

Pozivu se moze priloziti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju ¢ine skice, nacrti,
planovi, projekti, studije i slicni dokumenti, na temelju kojih su izradeni troSkovnici ili projektni
zadatci.

Poziv moZe sadrzavati obrasce, predloske zahtijevanih dokumenata, izjave i sl. te prijedlog
ugovora o jednostavnoj nabavi.

Osnove za iskljucenje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog subjekta,
jamstva i ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, Odjel utvrduje u slué¢aju kada je ispunjavanje tih
uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvrSenje odredenog ugovora/narudzbenice.

Opseg podataka iz prethodnih stavaka ovoga ¢lanka sadrzanih u pozivu ovisi 0 predmetu
jednostavne nabave.

Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najnize cijene ili
kao jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude. Ekonomski najpovoljnija
ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troska, primjenom pristupa isplativosti, kao sto je
trosak zivotnog vijeka te moze ukljucivati najbolji omjer izmedu cijene i kvalitete, koji se
ocjenjuje na temelju kriterija, ukljucuju¢i kvalitativne, okolisne ili drustvene znacajke,
povezanih s predmetom nabave.

Clanak 7.
Rok za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave iznosi najmanje pet dana od dana
objave poziva.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i
rok provedbe jednostavne nabave, moze se utvrditi kraci rok za dostavu ponuda.



Clanak 8.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti objasnjenja ili izmjene vezane
uz poziv.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Odjela i gospodarskih subjekata
moze se obavljati elektroniCkim sredstvima, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuée kurirske sluzbe, telefaksom ili njihovim kombiniranjem, te ne smiju gospodarskim
subjektima ograni¢avati pristup nadmetanju.

Clanak 9.

Pod ponudom u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se pisana izjava volje ponuditelja da
isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu.

Sadrzaj ponude i nacin izrade ponude odreden je pozivom.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva i ne smije
ih mijenjati ili nadopunjavati.

U roku za dostavu ponuda ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu, a dostavlja se
elektroniCkim sredstvima, osobno, putem ovlaStenog pruzatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe, telefaksom ili njihovim kombiniranjem.

Clanak 10.

Narucitelj pravodobno zaprimljene ponude pregledava i ocjenjuje na temelju uvjeta
i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.
U postupku pregleda i ocjene ponuda , narucitelj moze gospodarskim subjektima uputiti zahtjev
za pojasnjenje ili upotpunjavanje bilo kojeg dokumenta, ostavljaju¢i im za to primjereni rok.
O provedenom postupku naruditelj sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.
Zapisnik potpisuju osobe koje su izvrSile obradu ponuda, te osobe ovlastene za donoSenje odluka o
odabiru.

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave ovog Pravilnika zavrsava donosenjem odluke o odabiru
najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.
Gospodarskim subjektima ¢ija ponuda nije odabrana, naruditelj na dokaziv nacin dostavlja obavijest o
statusu njihove ponude.
Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave odnosno odabira najpovoljnije ponude,
izdaje se narudzbenica odnosno sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem.

Clanak 12.

Odjel je obvezan potpunu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave Cuvati
najmanje Cetiri godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.



111 PROJEKTI SUFINANCIRANI OD STRANE EUROPSKE UNIJE
Clanak 13.
Jednostavne nabave koje se vr§e podugovaranjem u projektima sufinanciranim od strane

Europske unije, provode se sukladno obvezama ugovora o bespovratnim sredstvima za pojedini
projekt.

IV PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti Upute za provodenje postupka
jednostavne nabave od 01.07.2017. god.

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu od 01.02.2023. god.

Klasa:
Urbroj:
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